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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N2 52, DE 30 DE ABRIL DE 2014.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SFI N°
002/2014, QUE DISPOE SOBRE O CONTROLE E
CANCELAMENTO DE DESPESAS INSCRITAS EM
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS DO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Prefeita Municipal de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas no artigo 31
da Constituicdo Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal, Resolugao TC n°
297/2011 e TC 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, além

da Lei Municipal n® 1.076, de 21 de margo de 2013 e Decreto n® 018, de 26 de
margo de 2013,

DECRETA

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SFl n° 002/2014, de
responsabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, que dispde sobre o controle e
cancelamento de despesas inscritas em restos a pagar ndo processados do
Municipio de Presidente Kennedy/ES e déa outras providéncias.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgagdo das Instrugdes
Normativas ora aprovadas.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Presidente Kennedy-ES, 30 de abril de 2014.
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Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES
Secretaria Municipal de Fazenda

INSTRUGCAO NORMATIVA SFI N°. 002/2014

DISPOE SOBRE 0 CONTROLE E
CANCELAMENTO DE DESPESAS INSCRITAS EM
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS DO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

VERSAO: 01

APROVAGAO EM: 30 de abril de 2014.
ATO DE APROVAGAO: Decreto n® 52/2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria da Fazenda — Sistema Financeiro (SF1).

CAPITULO|
DA FINALIDADE

Art. 1° Dispde sobre o controle e cancelamento de despesas inscritas em Restos a
Pagar nao processados do Municipio de Presidente Kennedy/ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Ar. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange o Poder Executivo Municipal

especificamente nos Setores de Contabilidade e Financeiro.
CAPITULO Il
BASE LEGAL

Art. 3° A presente instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes

legislacdes:



Prefeitura Municipal de Presidente KennedyIES
Secretaria Municipal de Fazenda

e Constituigao Federal,
e Lein®4.320/64;
e Lein® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

CAPITULO IV
DO CONCEITO

Art. 4° Para fins desta instrugao, entende-se como Restos a Pagar nao processados
aqueles referentes a despesas empenhadas e ainda nao liquidadas, n@o se
verificando ainda o direito adquirido pelo credor de forma a credencia-lo como

recebedor.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Deverao ser encaminhados ao Departamento de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Finangas a relagao dos empenhos passiveis de cancelamento, tendo
em vista as seguintes situagdes:

| — se o ajuste ou acordo ndo tiver sido sequer formalizado e a Administracao
interromper os procedimentos para sua formalizacao;

Il — empenhos efetuados na modalidade estimativa, cujo valor exceda o total da
despesa efetivamente realizada apresentando saldo ocioso apds o processamento
da despesa;

Il — se embora formalizado o ajuste ou acordo, a Administragao interromper sua
execucdo, sendo imperativo providenciar a rescisao do ajuste ou acordo;

IV — o credor nao tenha dado cumprimento total ou parcial ao ajuste ou acordo, na
forma pactuada.

Art. 6° A relagao dos empenhos passiveis de cancelamento de que trata o artigo
anterior devera ser encaminhada através do preenchimento do formulario Anexo |,
que faz parte integrante desta Instrugao Normativa, com os seguintes dados.

| — objeto;
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Il — competéncia e valor das parcelas a liquidar;

1l — saldo a cancelar e motivos da proposta de cancelamento dos restos a pagar.

Art. 7° A analise prévia a ser realizada pelo Departamento de Contabilidade, para a
execugao de despesas cujos Restos a Pagar foram cancelados € que, porventura,
vierem a ser reclamados pelos credores, adotara o seguinte procedimento:

| — remessa, pelas Secretarias Municipais, do formuiério do anexo I para a
Contabilidade, que fara uma analise da justificativa apresentada;

Il — remessa, pela Contabilidade, da analise do formulario anexo do Il as Secretarias

Municipais, com uma definigéo sobre a viabilidade de execucgdo da despesa.

Art. 8° Ao proceder o cancelamento das inscrigdes em restos a pagar dos débitos
contraidos ha mais de cinco anos, com base na prescricdo quinquenal, deverao ser
adotados os procedimentos administrativos corretos que preservem a Administragao

de qualquer prejuizo, certificando se esses créditos ndo estdo sendo reclamados
administrativamente ou judicialmente.

Art. 9° A presente Instrugcao Normativa devera no que couber ser adaptada a
realidade do Municipio, bem como, observar a legislagdo Municipal ou Instruges do

Tribunal de Contas do Estado.

Art. 10 As duvidas geradas por esta Norma deverao ser solucionadas junto a

Unidade de Coordenagao de controle Interno - UCCIL.

Art. 11 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Secretario Munjcipal de Fazenda

Simey Tristdo de Sousa
Coordenador de Controle Interno



Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES
Secretaria Municipal de Fazenda

ANEXO |

Restcs a pagar naa processados
(Propostas para cancelamento)

Total da Secretaria Municipal

Ao Departamento de Contabilidade

Ao Departamento de Contabilidade

Informo que os Restos a Pagar ndo processados acima

Infformo, que a relacio de empenhos acima .
4 ¢ P descritos foram cancelados, sendo que © pagamento

descritos referem-se a restos a pagar ndo .
das despesas que vier a ser reclamado pelo credor

processados e que sdo passiveis de cancelamento. , - . . .
estard condicionado a prévia analise deste

£m e, Departamento de Contabilidade.

Em__/ _/

Carimbo e Assinatura do Secretario Municipal

Carimbo e Assinatura do Diretor de Contabilidade |

INSTRUCOES: a anulagdo pode ser motivada, dentre outras, pelas seguintes causas:
classificacdo imprépria, credor indevido, valor maior, histérico improprio, cancelamento de
ordem de fornecimento, aditamento de contrato reduzindo o objeto, devolugdo de
adiantamento de despesa, etc.
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ANEXO 1l

Andlise para restabelecimento da despesa cancelada inscrita em restos a pagar 4\

Ne do Orgdo | 'Nome do 6rgio

Nome do Secretario

REDOR

Valor do Crédito

Ao Departamento de Contabilidade

solicito a andlise sobre a viabilidade de executar o
empenho e liquidagdo da despesa acima descrita
com a justificativa apresentada em despesas de
exercicios anteriores constante La Lei Orgamentaria
Anual ou de créditos adicionais abertos no exercicio

em que se der a reclamacao.

Em /]

Carimbo e Assinatura do Secretario Municipal

Ao Secretdrio Municipal

Ap6s a andlise da justificativa apresentada tenho a

informar que:

D Deve ser executado o empenho e a
liguidagdo
D Credor n3o faz jus ao crédito
Em__/ /[

Carimbo e Assinatura do Diretor de Contabilidade
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