PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESPIRITO SANTO

EDITAL
Pregao Eletrénico N° 000065/2016

PREAMBULO

O Municipio de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo, torna publico que por intermédio de sua pregoeira
oficial, realizara licitagdo na modalidade "PREGAO ELETRONICO" N° 000065/2016, sob o critério de "MENOR PRECO
POR LOTE", por meio do site: www.bllcompras.org.br e www.presidentekennedy.es.gov.br para CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGCAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL INTEGRADA, ABRANGENDO OS
SERVICOS DE ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO, DIGITAGAO, DESCARTE E/OU ELIMINACAO SELETIVA DE
DOCUMENTOS, COMPREENDENDO A MANUTENGCAO E TREINAMENTO DA FERRAMENTA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), conforme Processo n° 008569/2016, devidamente aprovado pela autoridade
competente. O Pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pelo Decreto n2 075/2016, de 25 de
Novembro de 2016 e regido de acordo com a Lei n? 10.520/2002, Lei Complementar n? 123/2006, Lei n2 8.666/1993 e
suas alteracdes e pelo Decreto Municipal n? 115/2014, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢des
estabelecidas no presente Edital.

1 - DAS INFORMAGCOES GERAIS

1.1 - Da retirada do edital - As empresas interessadas em participar do certame deverao retirar o edital no site
www.presidentekennedy.es.gov.br ou providenciar a cépia que estard a disposicdo na sala da licitacdo, 32 andar da
sede administrativa do Municipio de Presidente Kennedy, nos dias Uteis das 8h as 11h e de 12:30h as 16h, ficando
obrigadas a acompanharem as publica¢des referentes a licitacdo no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo -
www.diariomunicipal.es.gov.br, tendo em vista a possibilidade de alteracdes e avisos sobre o procedimento.

1.2 - Do Prego Maximo: O Preco Total Maximo que o Municipio de Presidente Kennedy-ES se dispde a pagar é de RS
937.435,23 (novecentos e trinta e sete mil, quatrocentos e trinta e cinco reais e vinte e trés centavos), conforme
discriminado no ANEXO Il deste Edital.

1.3 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢Ges de seguranga -
criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.4 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do érgdo promotor do certame, denominado Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo "pregdes" constante da pagina eletronica
da Bolsa de LicitagGes e LeilGes (BLL).

1.5 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 15:00 h do dia 08 / 11 / 2016

1.6 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 08:00 h do dia 23 / 12 / 2016

1.7 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 09:00 h do dia 23 / 12 / 2016
1.8 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 10:00 h do dia 23 / 12 / 2016

1.9 - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico, via internet, no seguinte endereco eletrénico:
pregao@presidentekennedy.es.gov.br.

2 - DO OBIJETO

2.1 - O objeto deste Preg3o é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL INTEGRADA, ABRANGENDO OS SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, DIGITACAO, DESCARTE
E/OU ELIMINAGCAO SELETIVA DE DOCUMENTOS, COMPREENDENDO A MANUTENCAO E TREINAMENTO DA
FERRAMENTA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), em conformidade com quantidades e
especificagdes contidas no Anexo Il do presente Edital.
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2.2 - O prazo para inicio da execu¢do do objeto licitado neste Pregdo serd de até 30 (trinta) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servico emitida pelo Departamento de Compras.

3 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
3.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta dos seguintes orcamentos: Secretaria Municipal de
Administra¢do - Manutenc¢do Do Arquivo da Prefeitura - 339.039.00000 - Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica.

4 - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

4.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes atribuicbes:

a) coordenar o processo licitatério;

b) receber, examinar e decidir as impugna¢des e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua
elaboracao;

c) conduzir a sessdo publica na internet;

d) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

e) dirigir a etapa de lances;

f) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

g) receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

h) indicar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos, competird ao Chefe do Executivo a
adjudicacao;

j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacéo.

5 - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES

5.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletronica:

a) Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do Sistema, para obtencdo da senha de acesso ao sistema
eletronico de compras;

b) Cadastrar o valor da proposta até o prazo estabelecido no item 1.6, exclusivamente por meio eletronico (via
internet).

c) Responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério, bem como manter enderego
atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) Utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse préprio.

h) Submeter-se as exigéncias do Decreto Municipal n? 115/2014, da Lei Federal n? 10.520/02 e, subsidiariamente, da
Lei Federal n? 8.666/93, assim como aos termos de participacdo e condi¢cdes de contratacdo constantes neste
instrumento convocatério.
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6 - CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA
6.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o provedor do sistema, para obtencao de acesso ao

sistema eletrdnico de licitagdo.

6.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletronico.

6.3 - A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas
por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

6.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para
imediato bloqueio de acesso.

6.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao d6rgdo promotor da
licitacao, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo
eletronico.

7 - DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO
7.1 - Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem a todas as exigéncias contidas neste edital
e nos seus anexos, além das disposicoes legais, independentemente de transcricdo.

7.2 - Todos os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por tabelido de nota ou por servidor do setor de licitacdes desta Prefeitura, sendo passiveis de
consulta quanto a veracidade, a critério exclusivo do Pregoeiro/Equipe de Apoio.

7.2.1 - Serdo aceitas somente cépias legiveis, ndo sendo aceitos documentos cujas data estejam rasuradas.

7.3 - O Municipio de Presidente Kennedy reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
gue julgar necessario.

7.4 - Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas que desenvolvam as atividades objeto desta licitagao
e que atendam as exigéncias deste edital.

7.5 - N3o é admitida a participagdo nesta licitagdo de empresas que estejam cumprindo pena de suspensao temporaria
de participacdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com a Administracdo Publica; que tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com qualquer érgédo publico; ou que se subsumem as disposi¢cGes dos artigos 92 e
inciso V, do art. 27, da Lei n2 8.666/93.

7.6 - Estardao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se enquadrarem em uma ou mais
das situacdes a seguir:
a) estejam constituidos sob a forma de consodrcio;
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b) estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/93 e no art. 7° da Lei Federal

Y -
Presidente hengedy

n°10.520/02, desde que impostas pela prépria Administracdo Publica Municipal;

c) estejam cumprindo a pena prevista no art. 87, inciso IV da Lei Federal n° 8.666/93, ainda que imposta por ente
federativo diverso do estado do Espirito Santo;

d) ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

7.7 - Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n? 123/2006 (art. 42 a 45) os licitantes deverdo
comprovar, no envelope de HABILITACAO, a sua condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
apresentando a Certiddo expedida pela junta comercial, conforme art. 82 da IN 103/2007.

7.8 - As empresas optantes pelo Sistema Simples Nacional, regido pela Lei n? 9.317/96, deverdo apresentar o
comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita Federal,
<http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/simples/simples.htm>, no envelope de HABILITACAO;

7.9 - Se a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar a comprovagao exigida nos itens 7.7 e 7.8 ndo
terdo os privilégios estabelecidos pela Lei Complementar 123/2006.

8 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
8.1 - O fornecedor devera observar as datas e os hordrios limites previstos para a abertura da proposta, atentando
também para a data e horario do inicio da disputa.

9 - DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo, obrigatoriamente, o
horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacdo relativa ao certame.

10 - DA SESSAO DE ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 - Os licitantes deverdo cadastrar a proposta com a descri¢do do objeto ofertado e com o prego, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, observando a data e o horario limite para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-
se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

10.1.1 - Ao realizar o cadastro dos valores nos respectivos itens/lote, a licitante fica ciente e anui com os seguintes
termos:

a) A validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da mesma.

b) Declara, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 72 da Lei n? 10.520/2002, que satisfaz plenamente
todas as exigéncias habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 42, VIl da Lei n2
10.520/2002.

10.1.2 - Dever4 ser cadastrado no sistema o preco UNITARIO ofertado por Item.

10.1.3 - Devera ser cadastrado no sistema a MARCA do produto.

10.2 - A participagdo no pregdo eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.

10.3 - Para participa¢do no pregdo eletrénico, o licitante deverd manifestar, em campo préprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
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instrumento convocatorio.

10.4 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as
sangOes previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizo de qualquer san¢do criminal cabivel.

10.5 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao alterar a proposta anteriormente cadastrada.

10.5.1 - Apds abertura do certame, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

10.5.2 - A(s) empresa(s) vencedora(s) deverdo estar cientes de que NAO serdo aceitas propostas comerciais atualizadas
com precos unitarios divergentes dos precos praticados no mercado. Se necessario, sera procedida andlise para
verificagdo de discrepancias.

10.5.3 - A proposta sera desclassificada se for contraria, expressamente, as normas e exigéncias deste edital.

10.5.4 - As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo Il, evitando

sinbnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacdo do objeto.

10.5.5 - Nao serdo aceitas propostas parciais (quantidade inferior), com relagdo a cada item.

11 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
11.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de MENOR PRECO POR LOTE.

11.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.3 - A desclassificagdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

11.4 - As propostas contendo a descri¢cdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na internet.
11.5 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

11.6 - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente estas
participardo da fase de lance.

11.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO POR LOTE, o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

11.8 - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

11.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas neste edital.
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11.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.11 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

11.12 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do licitante.

11.13 - A fase competitiva da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro, dando-se inicio ao tempo
aleatdrio do sistema.

11.14 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de lances, o sistema eletrénico
encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30 (trinta) minutos, a recepc¢do de lances, apds encerramento
do tempo normal pelo pregoeiro.

11.15 - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicGes diferentes daquelas previstas no
edital.

11.15.1 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-a, automaticamente, a fase
de contraproposta, prevista no item 11.15.

11.16 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

11.17 - Logo apds a fase de lances e da negociacdo, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver proposta apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a
da seguinte forma:

11.17.1 - A Administracdo declarard no sistema que ocorreu o empate descrito acima e desde ja convocard a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mais bem classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos
apods a convocacdo, sob pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;

11.17.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo apds a fase de lances e
negociacdo, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora em que ird declarar a ocorréncia do empate e
convocar a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos
termos do subitem anterior;

11.17.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada convocada,
serd esta considerada detentora da melhor proposta no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para
habilitacdao, nos termos do presente edital;

11.17.4 - O pregoeiro deverd solicitar documentos que comprovem o enquadramento da licitante na categoria de
microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste edital;
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11.17.5 - Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada que apresentou a
melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte
ou equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatéria, para o exercicio do direito de preferéncia;

11.17.6 - Caso nao ocorra a contratacdao de microempresas, empresa de pequeno porte ou equiparada nos termos dos
subitens anteriores, serd declarada vencedora a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do
certame.

11.18 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

11.19 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do pregdo na forma
eletrénica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no endereco eletrénico utilizado
para divulgacao.

12 - DA HABILITAGAO DO LICITANTE VENCEDOR

12.1 - Encerrada a etapa de lances e o exame da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relacdo ao estimado para contratagdo, exequibilidade e adequacdo, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante arrematante conforme disposicdes deste Edital.

12.2 - Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do pre¢o, em relagdo ao estimado para contratacdo, e
guanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor prego sera declarado vencedor e sera solicitada a
apresentacao dos documentos de habilitacao.

12.3 - A licitante devera apresentar, em 05 (cinco) dias Uteis, a partir da solicitagdo do pregoeiro, quando da declaragdo
do vencedor, todos os documentos e anexos exigidos para habilitacdo, facultada a apresentacdo via fax.

12.4 - Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverao ser protocolizados em original ou por cdpia
autenticada, no Setor de Protocolo desta Prefeitura no 1° andar, localizado a Rua Atila Vivacqua, n° 79, Centro,
Presidente Kennedy, em dias Uteis, no horario de 08h as 11h e 12:30h as 17h, exceto a sexta-feira que sera de 08h as
11h e 12:30h as 16h, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do encerramento da sessdo de disputa e solicitacdo do
pregoeiro.

12.5 - Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais de érgados e entidades
emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

12.6 - Se a proposta nao for aceitdvel, ou se o licitante ndao atender as exigéncias habilitatdrias, ou se recusar-se a
assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacgdo de habilitacdo, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apurac¢do de uma que atenda as exigéncias do edital.

12.7 - Nas hipdteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido melhor preco, tendo sempre como pardametro a menor oferta apresentada no certame.

12.8 - Quando verificada discrepancia relevante entre o preco da menor oferta obtida no certame e aquele decorrente
da negociacdo com o licitante remanescente, serd facultado a Administracdo revogar o procedimento licitatdrio,
mediante despacho fundamentado, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio.
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12.9 - A licitante VENCEDORA, quando convocada, deverd apresentar nos prazos e condigdes estabelecidas nos itens

Y -
Presidente hengedy

12.3 e 12.4 os documentos abaixo enumerados:

12.10 - Documento de Habilitagdo

12.10.1 - Habilitagdo Juridica

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicao dos seus administradores, ou
Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

12.10.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ regular;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal ou Certiddo Conjunta prevista na Portaria MF n2 358, de 05 de
setembro de 2014;

c) Prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS ou Certiddo Conjunta prevista na Portaria MF n2 358, de 05 de
setembro de 2014;

d) Prova de regularidade com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servico);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1o de
maio de 1943, em atendimento a Lei 12.440/11;

12.10.3 - Qualificagdo Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para a execucgdo do(s) objeto(s) licitado(s), mediante apresentacdo de declaragdo em papel
timbrado, firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas, que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade
da mesma para proceder a execug¢do do(s) objeto(s) licitado(s); (com identificagdo e endereco da pessoa juridica

eminente, nome e cargo do signatario).

a.1) A analise do atestado terd como parametro:

a.1.1) No lote 001 a prestacdo de servicos de organizacdo de arquivos, digitalizacdo de documentos.

a.1.2) No lote 002 o suporte e manutencdo do sistema de gestdo eletrénica de documentos na ferramenta On Base.

12.10.4 - Qualificagdo Econdmica - financeira

a) Apresentacdo de Certiddo Negativa de Faléncia ou Certiddo de Recuperacdo Judicial, emitida pelo(s) Cartdrio(s)
Distribuidor(es) da sede ou domicilio da empresa licitante, emitida no maximo 90 (noventa) dias, quando outro prazo
de validade nao estiver expresso no documento.

12.10.5- Declaragao
a) Declaragdo Conjunta, em papel timbrado da empresa, conforme ANEXO Il deste Edital.
b) Declaragdo informando que atende as exigéncias previstas no item 10 do termo de referéncia, quanto as instalagdes.

12.11 - As certiddes exigidas no item 12.10.2 deverdo conter o mesmo CNPJ apresentado pelo licitante no momento do
credenciamento.
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12.12 - Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz, quanto as Filiais (INSS e
PGFN/Receita Federal).
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12.13 - Aplicar-se-do as microempresas e aos microempreendedores individuais que se enquadram nas disposi¢des
contidas na Lei Complementar n2 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte) as prescri¢cdes referentes a regularidade fiscal (artigos 42 e 43).

12.14 - O Pregoeiro, durante a andlise do envelope de HABILITACAO, procederad a validacdo nos sitios dos érgdos
oficiais (Receita Federal, PGFN, Caixa Econémica Federal, Previdéncia Social, Secretarias da Fazenda) expedidoras das
certiddes apresentadas.

13 - DOS RECURSOS, IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO
13.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n2 10.520/02 e na Lei
8.666/93 e suas alteracdes, sendo a autoridade superior para o recurso o Prefeito Municipal.

13.1.1 - Declarada a licitante habilitada, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo prdprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razGes de recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para, querendo,
apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

13.1.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da empresa licitante importara na decadéncia do direito de
recurso, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13.1.3 - Para efeito no disposto acima, manifestagcdao imediata é aquela efetuada via eletrdnica - internet -, no periodo
maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o
resultado da classificacdo final; e manifestacdo motivada é a descricdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a
recorrer.

13.1.4 - O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.1.5 - As razdes e contrarrazoes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolizados no Setor de Protocolo
desta Prefeitura no 1° andar, localizado & Rua Atila Vivdcqua, n° 79, Centro, Presidente Kennedy, em dias Uteis, no
horario de 08h as 11h e 12:30h as 17h, exceto a sexta-feira que sera de 08h as 11h e 12:30h as 16h.

13.1.6 - Os recursos obedecerdo aos seguintes critérios:

a) serdo observadas as condic¢des da lei 10.520/02 e, no que couber, as condi¢des do artigo 109 da Lei 8.666/93;

b) serem dirigidos ao(a) Pregoeiro(a), devidamente fundamentados e, quando for o caso, acompanhados de
documentacao pertinente;

c) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes especificos, hipdtese em que
devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);

d) ndo serdo aceitos recursos via fax ou e-mail.

13.2 - As impugnacgdes deverdo observar os seguintes critérios:

13.2.1 - A impugnacdo do edital deverd ser promovida através de protocolo na sede da Prefeitura Municipal de
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Presidente Kennedy, seguindo as condicdes e os prazos previstos no art. 41 da Lei n? 8.666/1993. As impugnacdes
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deverao ser dirigidas ao Pregoeiro e protocolizadas no Setor de Protocolo desta Prefeitura no 1° andar, localizado a Rua
Atila Vivacqua, n° 79, Centro, Presidente Kennedy, em dias Uteis, no horario de 08h as 11h e 12:30h as 17h, exceto a
sexta-feira que sera de 08h as 11h e 12:30h as 16h.

13.2.2 - A impugnagdo do edital deverd ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os nimeros do Pregdo e do Processo
Administrativo. No mesmo momento deverd ser juntado documento que comprove a aptiddo do signatario para a
representacdo da empresa licitante.

13.2.3 - O Municipio de Presidente Kennedy julgara e decidird sobre a impugnagdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

13.2.4 - No caso de acolhimento da impugnacgdo, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

13.3 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até trés
dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no
seguinte endereco eletrbnico: pregao@presidentekennedy.es.gov.br.

14 - DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICACAO
14.1 - Caso ndo haja interesse recursal manifestado na sessdo o Pregoeiro é quem adjudicara o objeto, sendo que esta
adjudicacdo ndo produzira efeitos até a homologacdo pela autoridade superior.

14.2 - A classificacdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitacdo serdo submetidos a autoridade superior
para deliberacdo quanto a sua homologacao e a adjudicacao do objeto da licitacdo, caso ocorra recurso.

14.3 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto e homologara o procedimento licitatério.

15 - DA ASSINATURA DO CONTRATO
15.1 - Apds a homologagdo, a empresa vencedora sera convocada para assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis.

15.2 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item acima, por igual periodo, nos termos do art. 64, §1° da
Lei Federal n° 8.666/93, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela Administragao.

15.3 - E facultado a Administra¢do, quando a convocada n3o comparecer no prazo estipulado no subitem 15.1, n3o
apresentar situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou, ainda, recusar-se a assina-lo, injustificadamente,
convocar as LICITANTES remanescentes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis,
observando o disposto no item 18.

15.4 - Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2 123/2006 (art.42 a 45) o(s) vencedor(es)
deverd(ao) comprovar, para fins de assinatura do Contrato, a sua condi¢gdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, apresentando a Certiddo expedida pela Junta Comercial, conforme art. 82 da IN 103/2007.

15.4.1 - A licitante que invocar a condicdao de microempresa ou empresa de pequeno porte e nao apresentar os
documentos comprobatoérios respectivos ficard impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Presidente
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Kennedy, Estado do Espirito Santo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das
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demais cominacgdes legais, incluindo a sancdo penal prevista no art. 93 da Lei Federal n? 8.666/93, quando for o caso.

15.5 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme o Art. 65, § 12 da Lei n® 8.666/93.

15.6 - A Administragdo realizara visita nas instalagbes da proponente, para certificar-se quanto a veracidade das
informagGes contidas na declaragdo descrita no item 12.10.5 "b", sob pena de desclassificagdo.

16 - DA RETIRADA DA ORDEM DE SERVICO
16.1 - O Municipio de Presidente Kennedy convocard a(s) licitante(s) para retirar(em) a(s) respectiva(s) Ordem(ns) de
Servigo relativa ao presente pregdo.

16.2 - O prazo para a retirada da Ordem de Servigo apds a convocagdo é de 5 (cinco) dias Uteis.

16.3 - No caso de a (s) licitante (s) vencedora (s) do certame, dentro do prazo de validade da (s) sua respectiva
proposta, ndo atender (em) a exigéncia do item anterior (16.2), desatender o disposto no Termo de Referéncia (Anexo
1); demais condi¢Oes; ndo assinar o contrato ou deixar fornecer o produto e a sua instalacdo, objeto desta licitacdo,
aplicar-se-a o previsto noinc. XVI, do art. 49, da Lei n? 10.520/02.

17 - DO PAGAMENTO

17.1 - O pagamento somente serd efetuado apds a aprovagcdo de Documento Fiscal habil, sem rasuras ou emendas,
relativo ao(s) servigco(s) efetivamente prestado(s), que deverd ser encaminhada em nome do Municipio de Presidente
Kennedy, com fornecimento dos materiais discriminados, a qual, apds a atestacdo do setor competente, serd
encaminhada para processamento do pagamento, e realizada a aceitagcdo dos mesmos, ocorrendo o pagamento em
parcelas mensais, em até 30 (trinta) dias, apds a execuc¢do dos servigos e apresentacdo da nota fiscal.

17.1.1 - O documento fiscal habil (Nota Fiscal ou equivalente) devera conter o mesmo CNPJ do Contrato Social, Ato
Constitutivo ou Estatuto apresentado no ato do credenciamento.

17.1.2 - Os pagamentos somente serdo efetuados apds a execucgdo dos servicos, conforme as exigéncias dos ANEXOS | e
Il e apresentacdo do relatério dos servigos prestados.

17.1.3 - Ocorrendo erros na apresentacdao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) serd(do) devolvido(s) a
contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

17.2 - O Municipio de Presidente Kennedy podera deduzir do pagamento importdncias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

17.3 - O pagamento das faturas somente serd feito em carteira ou cobranga simples, sendo expressamente vedada a
contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancaria ou de terceiros.

17.4 - Para a efetivacdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condicGes previstas neste edital no que
concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.
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17.5 - O PAGAMENTO SOMENTE SERA EFETUADO nos termos definidos pela Instrucdo Normativa SFl n° 001/2013
aprovada pelo Decreto Municipal n° 079/2013 e MEDIANTE APRESENTACAO DAS CERTIDOES ABAIXO RELACIONADAS,
JUNTAMENTE COM AS NOTAS FISCAIS:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal; Prova de regularidade (certiddo) com a Seguridade Social - INSS; Prova

de regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servico); Prova de regularidade com a Fazenda
Estadual sede da licitante; Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio sede da licitante; Prova de regularidade
com a Fazenda do Municipio de Presidente Kennedy e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, em atendimento a Lei 12.440/11, através de
certidGes expedidas pelos érgdos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao.

b) A cada solicitagdo de pagamento a Contratada devera comprovar que mantém todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagGes exigidas, juntando a solicitacdo de pagamento toda documentacdo apresentada no momento da licitacdo.

17.6 - O MUNICIPIO EFETUARA TODOS 0OS PAGAMENTOS POR SISTEMA DE ORDEM BANCARIA, NAO SENDO
REALIZADAS EMISSAO DE CHEQUES, portanto, as empresas deverdo informar os dados bancarios para recebimento dos
pagamentos.

18 - PENALIDADES E SANGOES

18.1 - A empresa contratada deverd observar rigorosamente as condi¢Ges estabelecidas para prestacdo dos servigos
adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes e do art. 72 da
Lei 10.520/02, a saber:

18.1.1 - Suspensdo do direito de licitar pelo periodo de até 02 (dois) anos, em caso de manter-se inerte por periodo
superior a 15 (quinze) dias do ato que deva praticar;

18.1.2 - Multa pelo atraso em prazo estipulado apds a adjudicagdo do objeto, calculada pela féormula:

M=0,01xCxD

onde:

M = valor da multa

C =valor da obrigacao

D = nimero de dias em atraso

18.1.3 - Para os efeitos do art. 87 da Lei n? 8.666/93, fica estabelecida a multa cominatéria de 2% (dois por cento)
sobre o valor da fatura mensal apresentada, a ser aplicada em caso de infringéncia de qualquer das clausulas
contratuais celebradas, pela CONTRATADA, no presente instrumento e/ou da proposta apresentada;

18.1.4 - Pelo nao fornecimento e prestagdo dos servicos contratados, multa de 2 % (dois por cento) do valor do
Contrato, e nessa hipdtese, podera ser revogada a licitagdo ou convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para fazer o fornecimento e prestacdo de servicos, nas mesmas condi¢cbes propostas pelo primeiro
classificado;

18.1.5 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, o que
serd concedido sempre que a CONTRATADA ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sancao aplicada;
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18.1.5.1 - A sancdo de "declaragdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva do Chefe do Executivo Municipal,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista ao processo,
podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagao.

18.2 - Juntamente com a aplicagdo das penalidades e sangGes prevista nos itens acima, deverd ser observado pela
Administra¢do o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS - SCL N2
001/2016.

19 - DISPOSICOES FINAIS

19. 1 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacGes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido o vencedor, a rescisdo do ajuste ou pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢ées cabiveis.

19.2 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma absolutamente independente e que,
acaso se apresente, em qualgquer momento, a formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotard os
meios necessarios para as devidas averiguacGes e as respectivas sangées.

19.3 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagio, promover diligéncias com
vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a criagdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

19.4 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado
pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo.

19.5 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento apresentado por licitante,
poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

19.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara no afastamento do proponente, desde
gue seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

19.7 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

19.8 - As decisOes referentes a este processo licitatdrio poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer meio
de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Didrio Oficial dos Municipios do
Espirito Santo.

19.9 - Este Edital sera regido pelas regras e pelos principios publicistas, pela Lei n? 10.520/02, pela Lei n2 8.666/93 com
suas alteracdes, e pela Lei Complementar n2 123/06, independente da transcricdo das normas vigentes e os casos ndo
previstos serdo decididos pelo Pregoeiro com base no ordenamento juridico vigente.

19.10 - A participagao do licitante nesta licitagdao implica aceitagdo de todos os termos deste Edital.

19.11 - A autoridade competente para aprovagdo do procedimento licitatério somente poderd revoga-lo em face de
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justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocac¢do de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

19.12 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
ajuste.

19.13 - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvando o disposto no paragrafo Unico do art.
59, da Lei n2 8.666/93.

19.14 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa e o contraditério.
19.15 - E parte integrante deste Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Descritivo, Quantitativo e Valores Médios dos Objetos/Servico;
Anexo Il - Modelo de Declaragao Conjunta;

Anexo IV - Minuta de Contrato;

Presidente Kennedy-ES, 02 de Dezembro de 2016.

Selma Henriques de Souza
Pregoeira Oficial
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de gestdao documental integrada, abrangendo os
servicos de organizacdo, digitalizacdo, digitacdo, descarte e/ou eliminacdo seletiva de documentos, compreendendo a
manutencgdo e treinamento da ferramenta de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), denominada OnBase.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade manter uma gestdao documental, viabilizando a racionalizagado e
eficiéncia na producdo, classificagdo, tramitacdo, uso, arquivamento, avaliacdo, selecdo e recuperacdo das informacdes
produzidas e/ou recebidas pela Prefeitura, em fase corrente e intermediaria, visando a eliminacdo ou o recolhimento
para a guarda permanente, uma vez que o Arquivo da Prefeitura vem recebendo cada vez mais um volume maior de
documentos produzidos e transferidos por suas diversas secretarias.

A realizacdo de servicos dessa natureza visa a promoc¢do de condicdes de ambiente de trabalho continuamente
adequadas para o desempenho laboral de servidores, a manutencao da integridade de processos e documentos, bem
como a garantia de um acesso mais rapido e seguro ao acervo do arquivo municipal.

Com o crescente recebimento e geracdo de documentos em varios formatos, ano a ano, o volume de producdo torna
impraticdvel o armazenamento de todo o material, além da demora em disponibilizagdo e riscos de desgaste dos
arquivos pelo intenso manuseio fisico dos papeis.

3. FUNDAMENTOS LEGAIS E MODALIDADE DE LICITACAO
O presente termo de referéncia visa estabelecer conceitos, critérios e procedimentos técnicos para execucdo dos
servicos baseia-se nas normas e regulamentos abaixo:

e Lein.28159/91, de 08 de Janeiro de 1991: Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias.

e Decreto n.2 4553, de 27 de Dezembro de 2002: Dispde sobre a salvaguarda de dados, informacdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado, no dmbito da
Administra¢do Publica Federal, e da outras providéncias.

e Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ

A presente contratacgdo serd realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Pregdo Eletrénico, observando
as disposicdes da Lei n? 10.520 de 17 de julho de 2002, o Decreto Federal n? 5.450, de 31 de maio de 2005, e
subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

O Pregdo, na forma eletrénica, como modalidade de licitacdo, sera do tipo menor prego por lote.

4. PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
O prazo de inicio de execucdo dos servicos, de que trata este Termo de Referéncia, serd de até 30 dias, contados a
partir da data de recebimento da ordem de servico.

5. ETAPAS DE SERVICO
O objeto do referido Termo de Referéncia compreende as seguintes atividades contratuais:
Lote 01:
e Atualizacdo da Tabela de Temporalidade Documental, Organizacdo de documentos, Gestdo do Arquivo
Municipal.
e Digitalizacao de documentos, incluindo diversos tamanhos e formatos.
Lote 02:
e Suporte e Manutencdo do Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos.
e Treinamentos de usuarios em GED.

6- ESPECIFICACAO DOS SERVICOS - Lote 01
6.1. Atualizacdo da Tabela de Temporalidade Documental, Organizacdao de documentos, Gestao do Arquivo Municipal.

a) Atualizacdo da Tabela de Temporalidade Documental
A Tabela é um instrumento dindmico de gestdo de documentos, por isso precisa ser periodicamente atualizada, a fim
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de incorporar os novos conjuntos documentais que possam vir a ser produzidos e as mudangas que, eventualmente,
ocorrerem na legislagao.

A contratada deverd estar atenta as alteragdes de prazos legais, ao surgimento de novos documentos/assuntos, criados
pelas secretarias, bem como as eventuais modificagdes de conteddo em documentos ja editados.

A contratada devera encaminhar as alteracGes da Tabela para a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da
Prefeitura que sera a responsavel pela sua aprovacao, publicagdo e divulgacao.

Este servico somente serd executado conforme demanda da Prefeitura.

b) Organiza¢do de documentos.
Serd objeto desta etapa, os documentos produzidos anteriormente a efetivacdo desta licitagado.
A contratada devera:

Recolher os documentos das diversas secretarias, conforme agendamento prévio.

Transporte das caixas de arquivo dos Prédios PMPK para as dependéncias da empresa Contratada e das
dependéncias da Contratada para qualquer Prédio da PMPK que solicitar documentos arquivados para analise.
Listar e/ou conferir os documentos recolhidos.

Assinar e devolver os controles de envio de documentos/processos ao Arquivo Municipal.

Higienizar os documentos, através da remocdo de grampos, clipes e ferragens oxidadas, preparando os
documentos para seu arquivamento.

Aplicar a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Classificar os documentos.

Ordenar os documentos.

Desbastar as copias e/ou vias cujo original sera preservado.

Elaborar listagens dos documentos que serdo eliminados, de acordo com a Resolugdao n2. 07, do CONARQ, de
20/05/97.

Cadastrar os documentos em software a ser disponibilizado pela contratada, enquanto houver a prestagdo do
servico, para gerenciamento do acervo armazenado no Arquivo Municipal.

Arguivar os documentos.

O recolhimento deverd ser precedido pela elaboragdo da guia de remessa de documentos, que podera ser elaborada
pela prépria secretaria ou pela contratada conforme demanda apresentada.

c)

Gestdo do Arquivo Municipal:

Serd objeto desta etapa, os documentos produzidos apds a efetivacdo desta licitacdo.

Recolher os documentos das diversas secretarias, conforme agendamento prévio;

Listar e/ou conferir os documentos recolhidos;

Assinar e devolver os controles de envio de documentos/processos ao Arquivo Municipal;

Higienizar os documentos, através da remocdo de grampos, clipes e ferragens oxidadas, preparando os
documentos para seu arquivamento;

Aplicar a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Classificar os documentos;

Ordenar os documentos;

Desbastar as copias e/ou vias cujo original sera preservado.

Elaborar listagens dos documentos que serdo eliminados, de acordo com a Resolugdao n2. 07, do CONARQ, de
20/05/97.

Cadastrar os documentos em software a ser disponibilizado pela contratada, enquanto houver a prestagdo do
servico, para gerenciamento do acervo armazenado no Arquivo Municipal.

Arguivar os documentos.

Realizar o atendimento ao publico interno: Atender a consultas formuladas pelos clientes através de diferentes
canais de informacdo (sistema, telefone, fax, e-mail ou pessoalmente) observando o critério de sigilo de cada
informacdo.

Desarquivar e rearquivar os documentos solicitados;

Efetuar o empréstimo de documentos solicitados pelos usuarios, a prorrogacdo e a cobranca para devolugdo do
empréstimo.
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e Promover o registro do empréstimo no software gerenciador do acervo.

e Elaborar e emitir relatérios visando a cobranca de documentos emprestados e com devolugdo pendente.

e Estabelecer cronograma anual sobre o exercicio de auditagem nos documentos ja organizados, buscando

identificar anomalias.

e Atender auditorias internas e externas.

e Emitir relatdrio mensal gerencial informando as atividades desenvolvidas no periodo.

e Executar tarefas relacionadas com a elaboragdo e manutencdo de arquivos.
O recolhimento deverd ser precedido pela elaboragdo da guia de remessa de documentos, que podera ser elaborada
pela prépria secretaria ou pela contratada conforme demanda apresentada.
Os pedidos de desarquivamento deverdo ser feitos via software gerenciador do acervo. Em casos excepcionais poderdo
ser realizados via telefone, e-mail ou pessoalmente, em dias Uteis.
O atendimento da solicitagcdo de desarquivamento ocorrera quantas vezes se fizerem necessaria
Somente estardo autorizados a realizar pedidos os servidores indicados pela Prefeitura.

a) A contratada devera:
e Atender as solicitacGes de entrega de documentos para a consulta, no prazo maximo de 72horas contadas a
partir da solicitacao.
e Entregar os documentos desarquivados no setor de Protocolo da Prefeitura que se responsabilizara pelo envio
ao solicitante.
A contratada devera possuir software gerenciador do acervo que permita a identificacdo, localizacdo e rastreabilidade
instantanea dos documentos arquivados. O software devera operar via web, utilizando navegador (browser) compativel
com o Microsoft Internet Explorer 5.0 ou superior, em resolucdo padrdo 800x600 pixels ou superior, utilizar idioma
Portugués nas telas acessiveis aos usuarios.
O software devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo periodo de vigéncia do contrato, sem
guaisquer 6nus adicionais para a Prefeitura. O acesso dos usudrios devera ser por meio de login e senhas, pessoais e
intransferiveis, com possibilidade de diferentes niveis e tipos de permissado de acesso.
A contratada deverd, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de suporte ao software, indicando numero
telefonico e e-mail para contato.
A contratada devera treinar os servidores da Prefeitura no software para gerenciamento do acervo armazenado no
Arquivo Municipal.
A contratada devera ainda manter no Arquivo Municipal, profissional supervisor que serd o ponto de contato com a
Prefeitura e terd por atribuicGes principais supervisionar a execu¢do dos servicos e responder por qualquer assunto
referente as atividades executadas além de:
e Orientar e treinar a equipe em relagao aos servicos a serem prestados.
e Reportar a Prefeitura, sempre que necessario, as ocorréncias verificadas no transcorrer dos servigos.
e Zelar pelo comportamento adequado da equipe de trabalho e no uso correto do cracha de identificacdo, no
cumprimento das normas da Prefeitura.
e Zelar para que a equipe que esteja trabalhando nas dependéncias da Prefeitura mantenha a qualidade dos
servigos prestados.
e Responsabilizar-se pelos equipamentos e patrimoénio da contratante a disposi¢cdo dos funcionarios.
e QOrientar o usuario na preservacao do acervo.
e QOrientar o usuario sobre o funcionamento, regulamento e recursos da unidade de informacao.

b) Horario de trabalho
Os colaboradores deverdo estar devidamente uniformizados e identificados com cracha para a prestagdo de servico no
Arquivo Municipal de segunda a sexta-feira, no hordrio das 08h as 17h, com intervalo de 01 hora para almocgo.

c¢) Equipe Minima Proposta

A contratada devera fornecer equipe em quantidade suficiente para atender o referido item. Entretanto, devera
possuir em seu quadro de funcionarios no minimo 01 profissional arquivista, cujas documenta¢Ges deverdo ser
apresentadas no momento da assinatura do contrato.

A contratada devera monitorar o desempenho das equipes e coordenar todos os servigos, garantindo o cumprimento
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das metas e o especificado no contrato.

A contratada devera comunicar a Prefeitura sobre o ingresso de empregados da sua equipe.

A contratada devera garantir a manutencdo dos servigos contratados independentemente de férias ou licengas legais
de seus colaboradores, supervisores e coordenador.

6.2 . Digitalizacdo de documentos, incluindo diversos tamanhos e formatos:

a) Digitalizagao:

Os documentos para o escopo da digitalizacdo deverdo sofrer um processo de triagem e preparacdo, sendo destes
retirados grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faga parte dos documentos e que venha a prejudicar o
processo de digitalizacdao no scanner de producao.

Escaneamento devera ser feito em imagem e texto OCR na sua totalidade quando o documento tiver texto em letra de
forma.

A contratada devera:

e Fornecer os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita adesiva, sacola plastica, pastas, etc.)
para o trabalho de prepara¢do de documento para scanear e recondicionamento da mesma forma que foi
encontrado;

e Editar o arquivo de forma que as paginas figuem em posicdo de leitura;

e Digitalizar os documentos, com geracdo de imagens no formato PDF, 01 (um) arquivo por documento, na
resolucdo de no minimo 200 (duzentos) dpi em modo preto e branco.

e Acondicionar os documentos, apds a digitalizacdo, da mesma forma que foram encontrados.

b) Controle de qualidade.
A contratada devera realizar:
e Alinhamento do texto
Remocao de sujeiras;
Remocao de sombras;
Remocao de linhas horizontais e verticais;
Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;
Melhoramento da imagem.

c) Indexacdo
e Aindexacdo podera ser do tipo manual ou automatica;
e Aindexacdo devera ser realizada no sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), denominado
OnBase, de propriedade da Prefeitura.

d) DisposicGes Gerais:

e Para o processo de seguranca dessas informacdes devera ser implantada uma politica de seguranca proativa e
preventiva;

e Os documentos a serem digitalizados, tém caracteristicas e tamanhos variados (oficio, A4, etc.), podendo ser
coloridos, encadernadas, frente e verso.

e Os servicos serdo prestados em local adequado para a sua execucao, de responsabilidade da empresa
contratada.

e A contratada devera transportar os documentos, para digitalizacdo, desde as instalacGes da Prefeitura até suas
instalacGes de forma que gerencie os riscos do transporte e responsabilize-se pelos mesmos.

e A contratada devera ainda disponibilizar veiculos em condi¢cdes adequadas de uso, sendo sua responsabilidade
todo e qualquer evento, como conservacdo, manutengdo, suprimento de combustivel e lubrificante, seguros,
tributos, encargos e quaisquer outras despesas, além de manter um sistema de rastreamento dos itinerarios a
serem percorridos, para eventual apurag¢do de prejuizos causados a Prefeitura.

e O transporte deverad ser realizado nos dias uteis em horario comercial, previamente agendando com a
Prefeitura.
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7- ESPECIFICACAO DOS SERVICOS LOTE 02

7.1. Suporte e Manutengdo do Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos.

A ferramenta GED / Workflow OnBase encontra-se em utilizacdo na Prefeitura desde 2012, sendo que a manutencio
coberta pelo contrato de aquisicdo terminara em 2016.

A continuidade do servico de suporte e manutencdo é necessaria, para que sdo seja comprometido acesso aos
documentos ja inseridos no sistema.

a) Requisitos Internos Funcionais

Demanda Prevista

Quantitativo a ser
contratado

Direito a instalacdo de ATUALIZACOES DE VERSOES da
ferramenta OnBase que venham a ser langadas durante o
periodo de contratacdo, com entrega de documentacdo
pertinente. Quando necessario, a critério da Prefeitura, seus
profissionais deverdo ser orientados quanto as inovacgdes e
mudancas das versdes atualizadas.

Sem limite quantitativo,
com previsdo de 1 (uma)
ocorréncia / ano

Direito ao SUPORTE TECNICO que se fizer necessario durante
o periodo de contratacdo, consistindo de orientacao,
esclarecimentos, apoio e correcao de problemas, sobre a
ferramenta OnBase.

Sem limite quantitativo,
com previsao de 60
(sessenta) ocorréncias / ano

Direito 8 CORRECAO DE DEFEITOS (bugs) na ferramenta
OnBase, que eventualmente surjam durante o periodo de
contratacdo, incluindo o ajuste de possiveis impactos na

Sem limite quantitativo,
com previsdo de 12 (doze)
ocorréncias / ano

solugao implantada.

Tendo em vista que a ferramenta de GED implantada na Prefeitura é proprietaria, a presente demanda somente
podera ser atendida por um tipo de solucdo, a saber, a manutencdo oferecida por empresa credenciada pelo fabricante
da ferramenta.

b) Requisitos Internos Nao-Funcionais

e Revisdo das QualificagGes - Entrega por parte da Contratada das qualificacdes técnicas dos profissionais
designados para verificagdo de conformidade com o especificado no item Requisitos de Experiéncia Profissional
/ Capacitacdo Técnica antes da assinatura do contrato.

e Reunido de Alinhamento - Apresenta¢do formal do Gestor do Contrato, Fiscais técnico, administrativo e do
requisitante ao Preposto da Contratada e aos profissionais designados, apresentacdo das expectativas
contratuais, bem como normas, padrdes, modelos e procedimentos a serem utilizados 10 (dez) dias Uteis apds
a assinatura do contrato.

e Assinatura do Termo de Compromisso e Sigilo 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato, tanto da
empresa, quanto dos funcionarios envolvidos na prestacao do servico.

c) Experiéncia Profissional / Capacitacdo Técnica
A licitante devera apresentar:
e Documento probatério de prestacdo de servicos similares em outros drgdos publicos (Federal, Estadual ou
Municipal) ou privados.
A contratada deverd apresentar, no ao da assinatura do contrato, profissional que devera ser o preposto (responsavel
técnico) da empresa junto a Prefeitura e devera possuir:
e Formacdo de nivel superior na area de informatica ou formacdo de nivel superior com curso de extensdo na
area de informatica;
e C(Certificacdo GED na ferramenta OnBase.
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e Experiéncia anterior em supervisdo de contratos similares;
e Experiéncia minima comprovada de 3 (trés) anos em atividades de desenvolvimento e manutencdo de
sistemas.

d) DisposicGes Gerais:

e As atualizacGes de versdes deverdo ser homologadas pela Prefeitura. A utilizacdo da ferramenta terd garantia
contra "defeitos" identificados durante a vigéncia do contrato.

e A comunicag¢do dos eventos de garantia e manutencdo com a contratada sera realizada através de e-mail.

e QOrientar os servidores da Prefeitura quanto a utilizagdo das novas funcionalidades disponibilizadas por ocasido
das atualizaces de versao da ferramenta.

e Os servicos de suporte técnico e manutencdo da ferramenta serdo prestados utilizando apenas os ambientes
de desenvolvimento e homologacdo disponibilizados pela Prefeitura.

e Os servicos serdo contratados pelo periodo de 1 (um) ano, podendo se estender por até 60 (sessenta) meses.

e O atendimento devera estar disponivel de segunda-feira a sexta-feira (5 dias por semana) no horario de 08:00
as 18:00.

e A atualizagdo de versdo devera ser realizada, preferencialmente, no periodo das 07:00 as 10:00, podendo ser
alternativamente em horario noturno e/ou final de semana.

e Sera disponibilizado pela Prefeitura o ambiente necessdrio para acesso remoto aos servidores de
desenvolvimento e homologagdo, sempre que necessario.

e A contratada serd expressamente responsabilizada quanto a manutencdo de sigilo absoluto sobre quaisquer
dados e informacgbes, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter
conhecimento durante a execugao dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou
utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Prefeitura, tais
documentos.

7.2. Treinamento de usuarios em GED
O propésito do curso é permitir que os usuarios possam usar plenamente a ferramenta de Gerenciamento Eletronico
de Documentos (GED), denominada OnBase.

e (Quantidade de hora: 04 h;

o Pessoas por turma: 10 pessoas;

e (Quantidade de turma: 03 turmas.

8. FORNECIMENTO DE MATERIAIS E MAO-DE-OBRA
A Contratada fornecerd todos os materiais necessarios para a execuc¢do dos servicos, incluindo:

e (Caixas de arquivo morto plasticas;

e Embalagens (sacos) plasticas (filme de polietileno) transparente, para acondicionamento dos processos
tratados;

e  Grampos trilhos plasticos;

A contratada fornecera, as suas expensas, quaisquer outros equipamentos e materiais tais como:

e Materiais de limpeza, de higienizacdo e de protecdo individual (pincel, luvas, jalecos, mascaras e outros afins),
dentre outros materiais de consumo, como extratores de grampos, cola e outros afins, necessarios a plena e
perfeita execucdo dos servigos.

e A aquisicdo e impressdo de etiquetas autoadesivas para as caixas plasticas serdo de responsabilidade da
contratada e deverd estar incluso no valor cotado. A etiqueta devera ter alta capacidade de adesivagem em
material plastico, com o objetivo de se evitar eventuais descolamentos futuros. A impressdo deverd seguir
todos os padrdoes da boa pratica arquivistica e das normas e regulamenta¢des pertinentes a guarda e
conservacdo de documentos. O custo ja estara embutido no valor do servico de tratamento de massa
documental.

e O fornecimento de equipamentos de protecdo individual que se fizerem necessarios correrdo por conta da
Contratada.

e A mdo-de-obra especializada para a execugdo dos servigos devera ser fornecida pela Contratada.
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9. INFRA-ESTRUTURA
A contratada deverd disponibilizar a seguinte infraestrutura para a presta¢do dos servicos, incluindo equipamentos e
manutencao:

a) Equipamentos

Microcomputadores completos com sistema operacional Windows e telas de LCD ou LED de 22 polegadas;
Impressora;

Escaner;

Aparelhos telefénico e fax;

Aparelho de ar condicionado ou similares;

Bebedouro e similares;

Veiculos para transporte dos volumes dos Prédios Publicos para as dependéncias da contratada e da
dependéncia das contratada para os Prédios Publicos.

b) Suporte e Manutencdo dos equipamentos:

Manutencdo dos equipamentos incluindo limpeza, conserto, reposicdo de pecas defeituosas, higienizacdo:
Substituicdo de equipamentos defeituosos em prazo de no maximo 72 horas.
Cartuchos P&B e colorido.

c¢) Mobiliario
Caberd a contratada disponibilizar os mobiliarios necessarios a execuc¢do dos servicos, incluindo:

Mesas;
Cadeiras;
Armarios

Ficara sob a responsabilidade da Prefeitura o fornecimento das estantes de aco para armazenamento dos documentos.

d) Espaco Fisico

Caberd a Prefeitura fornecer o espacdo fisico necessario a execucdo dos servicos, para a equipe da contratada,
incluindo os servigos manutencgao preventiva e corretiva.

Caberd a CONTRATADA a responsabilidade pela limpeza do espaco fisico destinado para a prestacdo dos
Servigos.

e) Acesso a internet.

10. INSTALACOES DA CONTRATADA
Para os servicos prestados nas dependéncias da contratada, a mesma devera dispor de:

Vigilancia patrimonial interna e externa 24 (vinte e quatro) horas, interligado via internet, com gravacdo das
imagens.

Acesso restrito as instalagcdes somente a funciondrios ou pessoal autorizado pela empresa.

Hidrantes e extintores observando-se as regulamentag¢des/normas legais existentes.

Laudo de vistoria das instalagbes, com aprovac¢do para funcionamento, emitido pelo Corpo de Bombeiros/ES.
Sensor de fumaca.

Alarme monitorado contra invasdo, com os respectivos sensores de presenca.

Apdlice contra sinistros no valor de 50% do valor maximo orgado neste edital. O seguro devera ser contra
incéndio, intrusdo, inundacdo, explosdo, roubo ou furto e outros sinistros possiveis, cabendo a Prefeitura a
correspondente indenizagdo na eventualidade de ocorréncia de sinistro.

Exaustor edlico, para filtragem do ar interior e exterior.

Estar localizada no minimo a 700m de distancia de locais de manipulagdo, armazenagem ou estocagem de
produtos quimicos (agrotoxicos, solventes, tintas, lubrificantes), postos de gasolina e/ou depdsitos de gas.

Estar com as instalacGes elétricas de acordo com as normas vigentes.

Dedetizar periodicamente suas dependéncias e a fim de impedir a formacdo e proliferacdo de qualquer tipo de
fungo, bolor, insetos, cupins, tracas e baratas, roedores e outros.
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Higienizar suas dependéncias de forma a evitar o acimulo de pd e de outros detritos que possam causar a
alteracdo ou a deterioragdao dos documentos.

Possuir construcdo em alvenaria, sem vazamento, infiltracdes e rachaduras, além de espag¢o organizado com
prateleiras de aco.

Manusear adequadamente os documentos, observando seu estado de conservacao.

Realizar sistematicamente o controle preventivo de pragas e vetores.

A empresa proponente deve anexar, no envelope e habilitacdo, uma declaragdo informando que atende as
exigéncias previstas neste item, quanto as instalagoes.

Para fins de assinatura do Contrato, a Administracdo realizard visita nas instalagdes da proponente, para
certificar-se quanto a veracidade das informag¢des contidas na supracitada declaracdo, sob pena de
desclassificacdo.

11. COMPROVACAO DE APTIDAO TECNICA DA EMPRESA:

A contratada devera apresentar no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execucdo de
servigos compativeis com o objeto

A analise do atestado terd como parametro:

No lote 001 a prestacao de servigos de organizagao de arquivos, digitalizacdo de documentos.

No lote 002 o suporte e manutencdo do sistema de gestdo eletrénica de documentos na ferramenta On Base.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy esta obrigada a:

Proporcionar apenas o local de trabalho para a contratada executar a prestacao de servicos objeto do presente
Termo de Referéncias;

Prestar as informagGes e os esclarecimentos necessarios para a empresa vencedora;

Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidos no Termo de referéncia;

Promover o acompanhamento, supervisdo e avaliacdo da prestacao dos servigcos contratados;
Designar formalmente um fiscal para o acompanhamento da execuc¢do contratual;

Comunicar, prontamente, a contratada qualquer anormalidade constatada durante a execuc¢do dos servigos e
estabelecer prazos para o saneamento e correcdes devidas;

Conferir toda a documentacdo técnica gerada e apresentada durante a execugdo dos servicos e efetuar o seu
atesto, quando estiver em conformidade com os padrées de informacgdo e qualidade exigidos;

Proceder ao pagamento a contratada apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura;

Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Além das obrigacGes constantes em clausulas préprias do contrato, do Edital de licitacdo e seus anexos, cabera a
contratada:

Dar ciéncia imediata e por escrito a Prefeitura sobre qualquer anormalidade que verificar na execucdo do
contrato.

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados, ao patrimonio da Prefeitura quando da
execucao do servigo.

Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acbes, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Edital e do Contrato.

Responsabilizar-se pela conservacdao dos documentos que estiverem em seu poder durante a execug¢ao, tanto
dos servicos de microfilmagem/digitalizacdo, quanto dos demais descritos neste Termo de Referéncia.
Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto deste Edital, sem
prévia autorizacdo da Prefeitura.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital.
Prestar esclarecimentos a Prefeitura sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam,
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independentemente de solicitacao.
Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucdao do objeto deste Termo de
Referéncia.
Realizar todos os servicos em conformidade com as especificagdes técnicas, pelo preco ofertado, no prazo
acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos para a completa e qualificada execucéo.
Em caso de servicos e/ou materiais entregues em desconformidade com o especificado, ou com defeito, tera a
empresa um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificacdo da recusa, formalmente realizado,
para realizar a substituicdo ou reparo.
Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, entre outros, resultantes da
execucao.
Empregar na execucdo dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer aos seus empregados equipamentos de
protecdo individual, bem assim, fiscalizar o seu uso adequado.
Designar por escrito preposto(s) que tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a
execucao deste contrato.
Participar, por intermédio do preposto e/ou do(s) responsavel(s) técnico(s), de reunibes convocadas pela
Prefeitura, para tratar de assuntos relativos aos servigcos objeto deste Termo de Referéncia.
Nao transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos ao ajuste sem a devida
autorizacgdo expressa e por escrito da Prefeitura, sob pena de rescisdo contratual.
Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenacdo e controle dos servicos contratados, que
acompanhara as visitas periddicas mensais da contratante durante as quais reunir-se-a para aferir a aceitagdo
continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais reclamacbes e reivindicagGes apresentando
solugdes.
Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do contrato.
Assegurar a continuidade normal dos servicos, mesmo nos casos de falta, licenca ou férias de seus empregados,
providenciando a pronta substituicdo dos mesmos, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho
(hora extra).
Comunicar a contratante, toda vez que ocorrer afastamento, substitui¢cdo, inclusdo ou alteracdo de qualquer
elemento da equipe que esteja prestando servicgo.
Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orienta¢des da contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas.
Atender de imediato, em até 5 (cinco) dias Uteis, as solicitagGes da contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos servicos.
Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados
acidentados ou com mal subito.
Apresentar quando solicitado os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.
Assumir as responsabilidades e os deveres previstos no Cédigo Civil, nas Normas Técnicas da ABNT, inclusive
eventuais indeniza¢des devidas a terceiros e no Codigo de Defesa do Consumidor.
Acatar as orientacdes do fiscal da execucdo do contrato, ou de seu substituto legal, e do respectivo gestor,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
solicitacdes e/ou reclamacgdes formuladas.
Manter seus funcionarios devidamente identificados e uniformizados, e com todos os equipamentos de
protecdo necessarios.
Manter sigilo sobre informag¢des, dados e documentos provenientes dos servicos realizados e, também, das
demais informacdes internas a que tiver acesso e conhecimento; Caso se verifique a quebra de sigilo, serdo
aplicadas a contratada as sancdes previstas na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo de demais
cominacgdes legais e ajuizamento de eventuais ac¢oes;
Prestar qualquer tipo de informacédo solicitada pela PMPK, sobre os servicos contratados, bem como fornece
qualguer documentacdo julgada necesséria ao perfeito entendimento do objeto do contrato;
Responsabilizar-se pelo manejo, movimentacao e seguranga dos documentos quando de seu desarquivamento,
tratamento e arquivamento no arquivo fisico, durante a execugdo contratual.
A contratada deverd atender as normas e portarias sobre seguranca e saude no trabalho, estabelecidas nos
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dispositivos legais federais, estaduais e municipais pertinentes;
Emitir nota fiscal sempre acompanhada de relatério, demonstrando quais os servicos efetivamente prestados
no periodo que estdo sendo cobrados na fatura.
Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes de acesso a internet, aquisicdo e instalacao de aparelho de ar
condicionado, agua, energia, telefone e transporte dos volumes;
Nao permitir o extravio de qualquer documento tratado e adotar protocolos para evitar a perda ou o furto,
devendo responder em todas as instancias cabiveis caso ocorram.

14. DESCRICAO DO ACERVO

A Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy conta atualmente com 8.000 caixas organizadas, cerca de 300.000
paginas A4 digitalizadas e gera um acervo anual de 1000 caixas.

O quantitativo de paginas a serem digitalizadas sera de aproximadamente:

400.000 paginas A4;
50.000 paginas A3;
3.000 paginas A2;
3.000 paginas A1;
3.000 paginas AOQ.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta dos recursos das Secretaria de Administracdo, a
saber: Secretaria Municipal de Administracdao - Manutenc¢ao Do Arquivo da Prefeitura - 339.039.00000 - Outros Servicos
de Terceiros- Pessoa Juridica.
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ANEXO Il - DESCRITIVO, QUANTITATIVO E VALORES MEDIOS DOS OBJETOS/SERVICC

PREGAO ELETRONICO N° 000065/2016

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL
INTEGRADA, ABRANGENDO OS SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, DIGITACAO, DESCARTE E/OU
ELIMINACAO SELETIVA DE DOCUMENTOS, COMPREENDENDO A MANUTENGAO E TREINAMENTO DA FERRAMENTA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED).

Lote |LOTEO1

item Cdédigo Especificagao Marca/Modelo | Unidade | Quantidade Unitario Valor Total

00001 | 00000931 | CONTRATACAO MES 12 | 39.416,67

DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM: ATUALIZAGCAO DE
TABELA TEMPORAL DOCUMENTAL, ORGANIZAGAO DE
DOCUMENTOS E GESTAO DO ARQUIVO MUNICIPAL, EM
CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS
ITENS 6.1 DO TERMO DE REFERENCIA, BEM COMO COM AS
DEMAIS CLAUSULAS.

00002 | 00000931 | CONTRATACAO PAG 400.000 | 0,46

DE EMPRESA ESPECILIZADA EM: DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS NO FORMATO A4, EM CONFORMIDADE COM
AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 6.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

00003 | 00000931 | CONTRATACAO PAG 50.000 | 0,45

DE EMPRESA ESPECILIZADA EM: DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS NO FORMATO A3, EM CONFORMIDADE COM
AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 6.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

00004 | 00000931 | CONTRATACAO PAG 3.000 | 12,50

DE EMPRESA ESPECILIZADA EM: DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS NO FORMATO A2, EM CONFORMIDADE COM
AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 6.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

00005 | 00000931 | CONTRATACAO PAG 3.000 | 13,73

DE EMPRESA ESPECILIZADA EM: DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS NO FORMATO A1, EM CONFORMIDADE COM
AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 6.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

00006 | 00000931 | CONTRATACAO PAG 3.000 | 13,74

DE EMPRESA ESPECILIZADA EM: DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS NO FORMATO A0, EM CONFORMIDADE COM
AS ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 6.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

Valor Total do Lote
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Lote |[LOTE 02

item Cdédigo Especificacao Marca/Modelo | Unidade | Quantidade Unitario Valor Total

00007 | 00000931 | CONTRATACAO MES 12 | 10.550,71

DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE E
MANUTENGAO DO SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS, EM CONFORMIDADE COM AS
ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 7.1 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

00008 | 00000931 | CONTRATACAO UND 1] 11.416,67

DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TREINAMENTO DE
USUARIOS EM GED, EM CONFORMIDADE COM AS
ESPECIFICAGOES CONTIDAS ITEM 7.2 DO TERMO DE
REFERENCIA, BEM COMO COM AS DEMAIS CLAUSULAS.

QUANTIDADE DE HORAS: 04 H
PESSOAS POR TURMA: 10 PESSOAS
QUANTIDADE DE TURMA: 03 TURMAS

Valor Total do Lote

Valor Total Geral
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MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA
PREGAO ELETRONICO N2000065/2016

Em cumprimento ao disposto no edital de PREGAO ELETRONICO N° 000065/2016 , a
(nome da empresa) com sede no enderego

(endereco completo), inscrita no CNPJ n@ , por seu representante legal, Sr(a)

, RG n? , CPF n? , DECLARA sob

as penas da lei:

1 - Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n28.666 de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n?
9.854 de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvando o emprego para menor, a partir de quatorze
anos, na condicdo de aprendiz.

2 - Para fins de recebimento de tratamento favorecido e diferenciado nesse processo licitatério, que o seu
enquadramento legal é de (MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), pois cumpre os requisitos do artigo 32 da Lei Complementar n?
123/2006.

3 - Que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos de sua habilitacdo no processo licitatdrio, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

4 - Que tomou conhecimento dos aspectos relevantes que possam influir direta ou indiretamente na
prestacao do servico, inclusive sobre a localidade onde serdao executados os servicos.

5 - Que recebemos os documentos e tomamos conhecimento das condi¢des locais da area destinada ao
objeto da licitacdo em epigrafe.

6 - Que ndo se encontra inadimplente ou impedida de licitar, e nem é objeto de quaisquer restricGes ou notas

desabonadoras no Cadastro de Fornecedores, de quaisquer 6rgdaos da Administracdo Publica direta ou
indireta.

Municipio/UF, de de

Representante legal da empresa

Page 30 of 37



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESPIRITO SANTO

EDITAL
Pregao Eletrénico N° 000065/2016

Presidente hengedy

Page 31 of 37



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESPIRITO SANTO

EDITAL
Pregao Eletrénico N° 000065/2016
ANEXO IV - MODELO DE CONTRATO SERVICQO

MINUTA DE CONTRATO N¢ /2016
REF. Pregdo Eletronico N2 000065/2016
PROCESSO N2 008569/2016

Contrato que entre si celebram o MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY e a empresa
, ha qualidade de CONTRATANTE e CONTRATADA,
respectivamente, para o fim expresso nas cldusulas que o integram.

O MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico interno,
sediada a Rua Atila Vivacqua, 79 - centro - Presidente Kennedy/ES, inscrita no CNPJ sob o n2 27.165.703/0001-26, por
meio de delegacdo conforme preceitua a Lei n2 1.159, de 06 de janeiro de 2015, por seu representante legal, o (a)

Secretario (a) Municipal de , Sr (a). , brasileiro (a), residente e
domiciliado a rua , ES, portador da Carteira de Identidade n? e do CPF n?
, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa pessoa

juridica de direito privado, inscrita no CNPJ-MF sob o n? , com sede
, por seu representante legal, Sr. , doravante denominada

CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato, nos termos do procedimento licitatério, conforme Edital de Pregao
Eletrénico n2 000065/2016, Processo n? 008569/2016, tudo de acordo com a Lei 10.520/2002, Decreto Municipal n2
115/2014 e Lei Federal n2 8.666/93 e alteracbes, que se regera mediante as Clausulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

1.1. Constitui objeto do presente contrato a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS
DE GESTAO DOCUMENTAL INTEGRADA, ABRANGENDO OS SERVICOS DE ORGANIZAGCAO, DIGITALIZACAO, DIGITACAO,
DESCARTE E/OU ELIMINAGCAO SELETIVA DE DOCUMENTOS, COMPREENDENDO A MANUTENCAO E TREINAMENTO DA
FERRAMENTA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), em conformidade com as quantidades e
especificagcdes contidas no Edital que originou a presente contratacao.

CLAUSULA SEGUNDA - Do Prego e da Forma de Reajuste

2.1. Pela prestacdo do(s) servico(s), a(s) contratada(s), receberd a importancia de RS ............ (cerennn ), e corresponderad a
RS v (cerennen ) em parcelas mensais iguais e sucessivas.

2.2. O prego do contrato é fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data prevista para
apresentacdo da proposta, de acordo com o art. 40, XI da Lei 8666/93 e art. 32, § 12 da Lei 10.192/2001.

2.2.1. Em caso de prorrogacao deste contrato, o indice de reajuste a ser utilizado sera o IPCA.

2.3. No prego ja estdo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros,
transporte, embalagens, impostos, taxas, supervisdo e quaisquer outros beneficios e custos, bem como demais
despesas necessarias a perfeita conclusdao do objeto licitado que porventura venham a incidir direta ou indiretamente
sobre a prestacao dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Regime de Execugdo
3.1. Fica estabelecido o regime de execugdo indireta, sob a forma de empreitada por prego unitario, nos termos do art.
10, Il, "b" da Lei n2 8.666/93 e suas alteracbes posteriores.

CLAUSULA QUARTA - Do Prazo de Inicio e da Duragdo do Contrato
4.1. O prazo para inicio da execugdo dos servicos é de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de assinatura da ordem
de servico.
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4.2. O presente Contrato tera duracdo de 12(doze) meses, a contar da assinatura da ordem de servico, podendo ser

prorrogado de acordo com o disposto no art. 57, |l da Lei 8.666/93.

4.3. No caso de prorrogacdo a prestacdo dos servigos tera inicio no dia subsequente ao término Contrato ou aditivo
anterior, devendo a publicacdo do mesmo ocorrer na forma do art. 61, paragrafo Unico, da referida Lei.

4.4. O inicio da execucdo do contrato se dara com a Autorizacdo de Fornecimento ou de Servico.

4.5. Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogagao, mantidas as demais
clausulas do contrato e assegurada a manutencao de seu equilibrio econémico-financeiro na forma do §12 do art. 57 da
Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - Dos Documentos Integrantes

5.1. Faz parte integrante deste contrato todos os documentos e instrugdes, inclusive as propostas, o Termo de
Referéncia e o edital de licitagdo, completando o presente contrato para todos os fins de direito, independente de sua
transcricao, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

CLAUSULA SEXTA - Do Local e da Forma de Pagamento

6.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras, relativo
ao(s) servigo(s) efetivamente prestado(s). Os documentos fiscais, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento em até 30 (trinta) dias, apds a sua apresentacao.

6.2.0 contratado deverd apresentar ainda os comprovantes de quitagdo dos encargos especificados no Edital.

6.3. Ocorrendo erros na apresenta¢do do documento fiscal, o mesmo sera devolvido a CONTRATADA para correc¢do, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente
corrigida.

6.4. Poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas pela CONTRATADA, em
decorréncia de inadimplemento contratual.

6.5. O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo expressamente vedada a
CONTRATADA a cobranca ou desconto de duplicatas através da rede bancaria ou de terceiros.

6.6. Somente apds haver sanado as falhas e/ou irregularidades apontadas, a CONTRATADA serd considerada apta para
o recebimento do pagamento correspondente.

6.7. O PAGAMENTO SOMENTE SERA EFETUADO nos termos definidos pela Instru¢do Normativa SFI n° 001/2013
aprovada pelo Decreto Municipal n° 079/2013 e MEDIANTE APRESENTACAO DAS CERTIDOES ABAIXO RELACIONADAS,
JUNTAMENTE COM AS NOTAS FISCAIS:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal ou Certiddo Conjunta prevista na Portaria MF n2 358, de 05 de
setembro de 2014; Prova de regularidade (certiddo) com a Seguridade Social - INSS ou Certiddo Conjunta prevista na
Portaria MF n2 358, de 05 de setembro de 2014; Prova de regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico); Prova de regularidade com a Fazenda Estadual sede da licitante; Prova de regularidade com a
Fazenda do Municipio sede da licitante; Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio de Presidente Kennedy e
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943, em atendimento a Lei 12.440/11, através de certiddes expedidas pelos érgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade expresso na propria certidao.

b) A cada solicitagdo de pagamento a Contratada devera comprovar que mantém todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagGes exigidas, juntando a solicitacdo de pagamento toda documentacdo apresentada no momento da licitacao.

CLAUSULA SETIMA - Dos Recursos Or¢amentarios
7.1. As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo a conta da dotacdo orcamentaria: Secretaria Municipal
de Administracdo - Manutencdo Do Arquivo da Prefeitura - 339.039.00000 - Outros Servigos de Terceiros- Pessoa
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Juridica.

CLAUSULA OITAVA - Das Penalidades e Sang¢des

8.1 - A empresa contratada deverd observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para prestagao dos servigos
adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracGes e do art. 72da
Lei 10.520/02, a saber:

8.1.1- Suspensdo do direito de licitar pelo periodo de até 02 (dois) anos, em caso de manter-se inerte por periodo
superior a 15 (quinze) dias do ato que deva praticar;

8.1.2- Multa pelo atraso em prazo estipulado apds a adjudicagdo do objeto, calculada pela férmula:

M=0,01xCxD

onde:

M = valor da multa

C = valor da obrigacao

D = nimero de dias em atraso

8.1.3 - Para os efeitos do art. 87 da Lei n2 8.666/93, fica estabelecida a multa cominatéria de 2% (dois por cento) sobre
o valor da fatura mensal apresentada, a ser aplicada em caso de infringéncia de qualquer das clausulas contratuais
celebradas, pela CONTRATADA, no presente instrumento e/ou da proposta apresentada;

8.1.4 - Pelo ndo fornecimento e prestagdo dos servigos contratados, multa de 2 % (dois por cento) do valor do Contrato,
e nessa hipdtese, podera ser revogada a licitacdo ou convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para fazer o fornecimento e prestacdo de servicos, nas mesmas condi¢es propostas pelo primeiro classificado;

8.1.5- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, o que
serd concedido sempre que a CONTRATADA ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da sangao aplicada;

8.1.5.1 - A sangdo de "declaragdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista ao processo, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

8.2 - Juntamente com a aplicagdo das penalidades e sang¢Oes prevista nos itens acima, deverd ser observado pela
Administra¢do o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS - SCL N2
001/2016.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1- A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei,
bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste instrumento.

9.2 - Constituem motivo para rescisao do contrato:

I - 0 ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

lll - a lentiddo do seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo do fornecimento
nos prazos estipulados;

IV - 0 atraso injustificado no fornecimento/ do objeto da prestacdo dos servicos;

V - a paralisacdo da prestacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragao;

VI - a subcontratacdo total do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao;
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VII - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugao,

assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do §12 do art. 67 da Lei n2 8.666/93;

IX - a decretacgdo de faléncia, ou a instauragdo de insolvéncia civil;

X - a dissolucao da sociedade;

Xl - a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da CONTRATANTE, prejudique
a execucao do contrato;

Xll - razGes de interesse publico de alta releviancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que
se refere o contrato;

XIIl - a ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;

XIV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes dos servicos ja
prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagcdo da ordem interna ou guerra, assegurado a
CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacgao;
XV - a supressdo, por parte da Administragdo, dos servigos, acarretando modificacdo do valor inicial do contrato além do
limite permitido no §12 do art. 65 da Lei n28.666/93.

9.2.1 A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser precedida de justificativa fundada,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.3 - A rescisao do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a Xlll do item 9.2;

Il - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia para a
administracao;

Il - judicial, nos termos da legislacao.

9.3.1.A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada do Prefeito
Municipal.

CLAUSULA DECIMA - Da Responsabilidade das Partes

10.1 - Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

10.1.1 - Efetuar a CONTRATADA o pagamento de preco ajustado na Clausula Segunda, nos termos nela e na Clausula Sexta
estabelecidos.

10.1.2 - Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagdo do objeto deste Contrato.

10.1.3 - Oferecer todos os subsidios necessarios ao cumprimento do objeto.

10.1.4 - Cumprir as clausulas de responsabilidade e obrigagdes contidas no Termo de Referéncia.

10.2 - Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

10.2.1 - Executar os servicos ajustados nos termos do TERMO DE REFERENCIA anexo ao Edital e Proposta da
CONTRATADA, assim como de acordo com o previsto na Clausula Terceira do Contrato, por intermédio exclusivo de
seus empregados.

10.2.2 - Fornecer 0s equipamentos necessdrios a execu¢do dos servigos especificados no TERMO DE REFERENCIA anexo
ao Edital e Proposta da CONTRATADA que deverdo ser de qualidade comprovada, competindo a CONTRATANTE a
fiscalizacdo e a verificagdo de tal condicdo.

10.2.3 - Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do deste
instrumento, como estabelece no art. 71 da Lei n2 8.666/93.

10.2.4 - Utilizar, na execugdo dos servigos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de qualificagdo necessdria ao
exercicio das atividades que lhe foi confiada:
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a) qualificagdo para exercicio das atividades que Ihe forem confiadas;

b) bons principios de urbanidade;

c) pertencer ao quadro de empregados da contratada.

10.2.5 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao deste Contrato, de tudo dando ciéncia a CONTRATANTE,
respondendo integralmente por sua omissao.

10.2.6 - Apresentar documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras.

10.2.7 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos, materiais ou
pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos a CONTRATANTE, ou a terceiros.

10.2.8 - Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdencidrias, fiscais, seguros e quaisquer outros nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do
contrato, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

10.2.9 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas nesta
licitacao.

10.2.10 - Cumprir as cldusulas de responsabilidade e obrigages contidas no Termo de Referéncia.

10.2.11 - Nao ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente os servigos ou produtos objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Acompanhamento e da Fiscalizagdo

11.1 - A execucdo deste Contrato serd acompanhada por servidor previamente designado pela Administra¢do, nos termos
do art. 67 da Lei n? 8.666/93, que devera atestar a realizagdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos art. 62 e 63 da Lei n? 4.320/64.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Legislagdo Aplicavel
12.1 - Aplica-se a execucdo deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n? 8.666/93 e outras legislactes
correlatas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Dos Aditamentos

13.1 - O presente Contrato podera ser aditado, nas hipdteses previstas em lei.

13.2 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme o Art. 65, § 12 da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Publicagdo
14.1 - O presente Contrato serd publicado, em resumo, nono Didrio Oficial dos Municipios do Espirito Santo, dando-se
cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei n? 8.666/93, correndo a despesa por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Do Foro

15.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Presidente Kennedy para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
instrumento e, estando assim, justo e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias, de igual teor e forma,
para que produza seus efeitos juridicos e legais.

Presidente Kennedy-ES, de de

Contratante
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i :
Presidente hengedy

Secretaria Municipal de

Contratada
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