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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

PORTARIA/SEMAS/N°. 036/2020 DE 08 DE ABRIL DE 2020.

INSTITUIR FLUXOGRAMA E
PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO DE
MATERIAIS OU CONTRATAGAO DE
PRESTAGCAO DE SERVICOS A FIM DE
ATENDER A SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PRESIDENTE KENNEDY,

Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigbes legais,

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir fluxograma e procedimentos para aquisicdo de materiais ou contratagcéo
de prestacdo de servicos para a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Rede

Socioassistencial.

Art. 2°. A operacionalizag&o do fluxograma e dos procedimentos devem necessariamente

observar o descrito na tabela abaixo:

Responsavel: Acao:
Gerente; ou Solicitacdo através de Requerimento ao Secretario

Coordenador do equipamento; ou |Municipal de Assisténcia Social, requisitando

Chefe de Divisao; ou aquisicao de material ou bem, bem como contratacao
Secretario Executivo; ou de prestacao de servigcos, apresentando no referido
Presidente (Conselho Tutelar). Requerimento, o objeto, a justificativa, a
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especificagdao e quantidade do(s) produtos ou

servigo(s).

Secretaria Municipal

Despacho  UNIFICADO para obtengdo de
informacoes:

1. Ao Responsavel por controle das aquisi¢goes da
Secretaria Municipal, para verificacdo se ja existe
processo instaurado, tal como confirmar a existéncia
de contrato em vigéncia do objeto solicitado;

2. Ao Técnico responsavel por informag¢ées do
Fundo Municipal de Assisténcia Social, para
manifestacdo sobre a possibilidade de utilizacdo dos
recursos do FEAS e/ou FNAS, conforme a
especificagao do objeto;

3. Ao Técnico da Contabilidade da SEMAS, para
informacdes de Dotacdo Orcamentaria, com base na
manifestacdo do  Técnico responsavel por
informacdées do Fundo Municipal de Assisténcia
Social, dando prioridade, se for caso de utilizagcéo
dos recursos do FEAS e/ou FNAS, a aplicagcao do
saldo maior e com menor empenho, no momento da

manifestacao.

Secretaria Municipal

Despacho AUTORIZANDO a constituicdo do Termo
de Referéncia ao responsavel por sistematizar todas
as informagdes (objeto, justificativa, especificagao
dos produtos, quantidade dos produtos, utilizagdo de
recursos do FMAS, se for o caso, e dotacdo

orcamentaria) ao documento, bem como sua total
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construgao.

Secretaria Municipal Encaminhamento do Secretario Municipal de
Assisténcia  Social a  Prefeitura  Municipal,
AUTORIZANDO o Procedimento Licitatério.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes

em contrario.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Presidente Kennedy/ES, em 08 de abril de 2020.

Marcia de Oliveira Pereira Chaves
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Decreto N° 062/2020
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