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<logo da Organização da Sociedade Civil> 

 

ANEXO X 

 

PLANO DE TRABALHO 

(Artigo 22 da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015) 
 
 

1 - DADOS GERAIS DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) 

Nome: 
Telefone: CNPJ: 
Rua: CEP: 
Bairro: Cidade: 
E-mail: Home Page: 
Conta Corrente: Banco: Agência: 
 

2 - IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL LEGAL PELA OSC 

Nome: Tel: 
RG: Órgão exp.: CPF: 
Cargo: Função: 
Rua: CEP: 
Bairro: Cidade: 
 

3 - IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO 

Nome: CPF: 
Formação: Registro: 
Cargo: Função: 
Rua: CEP: 
Bairro: Cidade: 
E-mail: Tel: 
 

4 – OUTROS PARTÍCIPES (Indicar se existem outros parceiros para execução da parceria) 

Nome: Tel: 
RG: Órgão exp.: CPF: 
Cargo: Função: 
Rua: CEP: 
Bairro: Cidade: 
 

5 – HISTÓRICO INSTITUCIONAL 
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5.1. BREVE HISTÓRICO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL: 

Sugere informar a data de criação, diretrizes da OSC, capacidade de atendimento, número de 
associados, principais trabalhos realizados e qualificação técnica dos profissionais permanentes; 
Informar quais projetos, programas na área do Esporte e Lazer que a instituição participou, os 
objetivos e resultados alcançados, período em que ocorreram, as fontes financiadoras e os valores 
investidos, bem como as parcerias estabelecidas com outras organizações no ano anterior; 
Descrever de forma sucinta as parcerias existentes, origem das fontes de recursos e sua destinação. 

 

5.2. CAPACIDADE INSTALADA: 

5.2.1. Profissionais Permanentes da OSC (profissionais que já atuam na instituição): 

Nome Formação Função 
Vínculo 

empregatício 
Carga 

Horária 
     
     
     

 

5.2.2. Estrutura Física: 

(       ) Própria          (       ) Cedida               (       ) Alugada             (       ) Outra 

 

5.2.3. Instalações Físicas (Informar o número de cômodos existentes na instituição e quais são 
as principais atividades realizadas em cada espaço): 

Cômodo Quantidade 
Tipo de atividades 

desenvolvidas no espaço 
   
   
   

 

5.2.4. Equipamentos Disponíveis: 

(Informar os tipos e a quantidade de equipamentos existentes na instituição que poderão ser 
utilizados durante a execução do objeto. Exemplo: carros, equipamentos, máquinas, terrenos e etc.) 

Tipo de Equipamento Quantidade 
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6 - SÍNTESE DA PROPOSTA 

6.1. TÍTULO DA PROPOSTA: 

6.2. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO: (É o produto que estará disponível ao final da parceria (Thiry-Chequer, 2004) 

6.3. OBJETIVO GERAL DA PROPOSTA: (relaciona a situação problema que se deseja enfrentar com a execução dos objetos, devendo estar em 
consonância com os serviços de cada Política Pública ofertado pela entidade. Devem responder as perguntas: O que fazer? Para quem? Onde? Para que 
fazer?) 

6.4. OBJETIVOS ESPECÍFICOS DA PROPOSTA: (Devem apresentar detalhadamente o objetivo geral, relacionando com os resultados a serem atingidos.) 

6.5. RESULTADOS ESPERADOS:  

6.6. ABRANGÊNCIA DA PROPOSTA:  

6.7. PÚBLICO BENEFICIÁRIO:  

6.8. CAPACIDADE DE ATENDIMENTO:  

6.9. PERÍODO REFERÊNCIA PARA EXECUÇÃO DO OBJETO: 

Início: _____/____/_____ Término: _____/____/_____ 
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7 – DESCRIÇÃO DA REALIDADE QUE SERÁ OBJETO DA PARCERIA E O NEXO COM AS ATIVIDADES PROPOSTAS E COM AS METAS A SEREM ATINGIDAS 
(Art. 22, I, da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015) 

7.1. DIAGNÓSTICO:  

 Falar dos indicadores do estado/município: número da população, quantitativo do público beneficiário e/ou outros números que contribuam para relacionar a realidade 
com o objeto da parceria proposta. 

 Descrever a realidade que será objeto da parceria. Caracterizar a situação problema de maneira objetiva. 

 

7.2. JUSTIFICATIVA DA PROPOSTA : 

 Deve expor os argumentos e as considerações sobre as necessidades que justificam a realização das ações/atividades propostas, indicando como irá contribuir para a 
mudança da situação problema apresentada. É a justificativa que fundamenta a proposta. 

 Fundamentar a pertinência e relevância do projeto como resposta a um problema ou necessidade identificada de maneira objetiva. Deve haver ênfase em aspectos 
qualitativos e quantitativos, evitando-se dissertações genéricas sobre o tema. 

 Considerando os resultados esperados ao fim do projeto, bem como as metas e explicar como o cumprimento das metas pode transformar a realidade descrita nos 
parágrafos anteriores. 

8 – DESCRIÇÃO DAS METAS A SEREM ATINGIDAS E DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS (Art. 22, II, da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei 
n° 13.204/2015):  
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8.1. ATIVIDADES 8.2. METAS 8.3. INDICADORES 
Basquete 
Masculino e Feminino 

Oferta de XX aulas Aulas ofertadas por ano 
Realização de XX horas/aulas Horas/aulas realizadas por ano 
Atendimento a XX pessoas Pessoas atendidas por ano 

Ginástica Rítmica 
Masculino e Feminino 

Oferta de XX aulas Aulas ofertadas por ano 
Realização de XX horas/aulas Horas/aulas realizadas por ano 
Atendimento a XX pessoas Pessoas atendidas por ano 

Dança Masculina e feminina Oferta de XX aulas Aulas ofertadas por ano 
Realização de XX horas/aulas Horas/aulas realizadas por ano 
Atendimento a XX pessoas Pessoas atendidas por ano 

 O Quadro 8.1 deve corresponder a todas a atividades que estão descritas conforme o Termo de Referência. 
 Atividades: Devem ter relação com os objetivos propostos. “Quais as atividades que devo realizar para alcanças meus objetivos?” 
 Metas: As metas devem dar noção da abrangência da atividade a ser realizada. Expressam a medida do alcance do Objetivo, devendo ser de natureza quantitativa e 
mensurável.  
 Indicadores: 
“Como medir o alcance das metas?” Os indicadores são um conjunto de parâmetros que permite acompanhar a evolução do objeto da parceria. Cada indicador permite 
identificar, mensurar e comunicar, de forma simples, a evolução de determinado aspecto da intervenção proposta. Devem dialogar com as metas, ações e objeto. Deve 
ser passível de apuração periódica, de tal forma a possibilitar a avaliação da intervenção feita. Deverão ser compostos dos seguintes atributos: 

 Unidade de Medida: padrão escolhido para mensuração da relação adotada como indicador (horas de curso, beneficiários atingidos, entre outros); 
 Data de apuração: período a que se refere à informação. 

9 – FORMA DE EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES E DO CUMPRIMENTO DAS METAS A ELA ATRELADAS (Art. 22, III, da Lei n° 13.019/2014, alterada 
pela Lei n° 13.204/2015) 
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9.1. METODOLOGIA: 

Deve descrever como serão realizadas as ações/atividades, incluindo as estratégias e os procedimentos detalhados para a sua execução. É a maneira pela qual os 
objetivos serão alcançados e as metas atingidas. 

Relacionar os recursos humanos e materiais necessários para a realização das atividades, principalmente se a proposta prevê que eles sejam pagos/adquiridos com 
recursos da parceria. 

 

9.2. RECURSOS HUMANOS:  

Equipe necessária para a execução do objeto. Mencionar se a equipe já existe na instituição ou se será contratada para esta execução da proposta. Qual a carga horária 
será destinada para a realização da parceria? Serão utilizados recursos da parceria para pagamento do profissional? 

Nome Formação Função no projeto Vínculo empregatício 
Carga Horária 

Semanal 
Recurso utilizado para 

pagamento 
      
      
      

 

 

 

 

 

 

 

9.2. RECURSOS MATERIAIS:  

Mencionar as instalações físicas e os materiais necessários para execução das atividades propostas e se estes já existem na instituição, se serão 
adquiridos com recursos da parceria ou outras fontes. 
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9.3. CRONOGRAMA FÍSICO DE EXECUÇÃO DO OBJETO:  

Atividades Periodicidade 
Cronograma / 201X 

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez 
              

              

              

              

              

              

              

              

 

10 – MONITORAMENTO, AVALIAÇÃO E SUSTENTABILIDADE DA PROPOSTA DEFINIÇÃO DOS PARÂMETROS A SEREM 
UTILIZADOS PARA AFERIÇÃO DO CUMPRIMENTO DAS METAS (Art. 22, IV, da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015):  

ATIVIDADES METAS INDICADORES 
MEIOS DE 
VERIFICAÇÃO 

FONTES DE 
INFORMAÇÃO 

PERIODICIDADE 

X Horas Aulas  Participação conforme 
planilha de vagas 

alunos participando por 
mês 

Lista de presença; 
Fotos 

Relatórios de 
atividades 

Mensal 
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11 – PREVISÃO DAS RECEITAS E DESPESAS A SEREM REALIZADAS NA EXECUÇÃO DAS 
ATIVIDADES OU DOS PROJETOS ABRANGIDOS PELA PARCERIA (Art. 22, II-A, da Lei n° 
13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015)  

11.1. DETALHAMENTO DA APLICAÇÃO DOS RECURSOS FINANCEIROS:  

CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO VALOR (R$) 
 Material de Consumo  
 Serviços de Terceiros – Pessoa Física  
 Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica  
 Equipe Encarregada pela execução  
 Equipamentos e Materiais Permanentes  

TOTAL  
 

11.1.1. Detalhamento das despesas:  

(Especificar o gasto com cada item de despesa. Poderão ser apresentados três orçamentos e, para o 
valor unitário de cada item deverá ser considerada a média dos três orçamentos (Anexo XI). Em caso 
de despesas fixa (água/energia/telefone) deverão ser apresentados os três últimos boletos. 

 
A - MATERIAL DE CONSUMO 
Item Especificação Unid. Qtde Valor  

Unitário 
Valor 
Total 

                                         
                                         
                                         

 SUBTOTAL       
 

B - SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA FÍSICA 
Item Especificação Unid. Qtde Valor 

Unit. 
Valor Total 

                              
                              
                              

 Subtotal       
 

C - EQUIPE ENCARREGADA PELA EXECUÇAÕ (Art. 46, Inciso I)) * 
Item Especificação Cargo Qtde Salário Valor 

Total 
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 Subtotal       

(*) Comprovar com Planilha de Memória de Cálculo demonstrando os salários nominais com 
todos os encargos sociais previstos no Art. 46, Inciso I da Lei n° 13.019/2014). (Anexo XII - 
Planilha Memória de Cálculo) 

 
D - SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA 
Item Especificação Unid. Qtde Valor Unit. Valor Total 
                              
                              
                              

 Subtotal       
 

E - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES 

Item Especificação Unid. Qtde Valor 
Unit. Valor Total 

                                        
                                        
                                        

 Subtotal       
TOTAL GERAL (A+B+C+D+E)       

 

12 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)  

REPASSE(S) DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO 

                                    

MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO MÊS/ANO 

                                    

 

13 – DECLARAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 

Na qualidade de representante legal da Organização da Sociedade Civil - OSC, declaro, para fins de 
prova junto a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy-ES, para os efeitos e sob as penas da Lei, 
que inexiste qualquer débito em mora ou situação de inadimplência com o Tesouro Municipal ou 
qualquer órgão ou entidade da Administração Pública Municipal, que impeça a realização deste termo 
ou qualquer instrumento legal com o Município de Presidente Kennedy-ES, na forma deste plano de 
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trabalho. 

Pede e espera deferimento. 

 

Presidente Kennedy (ES)  _____ de ___________ de 20___ 

 

__________________________________ 

Assinatura do Representante Legal 

14 – APROVAÇÃO PELA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

APROVADO. 

 

Presidente Kennedy (ES)  _____ de ___________ de 20___ 

 

__________________________________ 

Assinatura do Representante Legal 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


